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１. 特別参加開催概要 

１１  開催形態 

日時：１１月１日１日 、２日１月 、３日１火・祝   

 

場所：空の目門前特設ステージ 

   講堂大ホール 

   講堂小ホール 

   １号館１１０教室１雨天時用  
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２. みやこ祭参加にあたって 

１１  実行委員会への連絡方法 

みやこ祭に関する質問・意見等は大学祭実行委員会事務局までお問い合わせください。 

＜大学祭実行委員会事務局＞ 

場所：学生ホール２０６ 大学祭実行委員会室 

連絡先：mepo.jimukyoku@gmail.com 

１２  責任者について 

責任者 説明 

代表者１１人  

企画の運営を統括し、代表者として、出店に関する全責任１火災や食中毒が発生

した場合の責任も含む を負います。 

参加申請等の各種申請の提出、参加準備会議や責任者会議等の各種会議への出席

をしていただきます。 

副代表者１１人  
代表者の補佐、代表者不在時の代理を務めます。 

責任者会議には必ず出席していただきます。 

 

＊各団体には 1名ずつ、大学祭で団体の責任者となる代表者と副代表者を選出していただきます。 

＊責任者には、南大沢キャンパスに在籍し、準備や企画、片付けを行う際にその場にいることができ、

大学祭当日に連絡の取れる方を選出してください。南大沢キャンパス在籍者からの選出が困難な場合

には大学祭実行委員会事務局に相談してください。 

＊２団体以上の責任者の兼任はできません。また、模擬店と屋内参加の責任者を兼任するなど、同じ団

体での異なる形態の参加であっても責任者の兼任はできません。予めご了承ください。 

＊責任者の変更は原則禁止です。やむを得ず変更を希望する場合は、必ず大学祭実行委員会事務局へお

知らせください。 

＊責任者の連絡先を変更する場合は、必ず大学祭実行委員会事務局へお知らせください。 

＊代表者および副代表者は各種会議に必ず出席してください。万が一出席できない場合は、代理を立て

るようにしてください。その際、代表者の名前と連絡先を必ず会議２日前までに大学祭実行委員会事

務局へご連絡ください。 

＊代表者および副代表者は責任者会議に必ず出席してください。 

＊大学祭期間１準備日から後片付け日まで は、代表者・副代表者のうち 1人が大学構内に常駐してく

ださい。 

＊代表者は各種会議の内容を団体内に周知し、参加にあたって団体内の意見を統一、把握してくださ

い。 
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３. 参加の流れについて 

１１  特別参加申請について 

I 対象団体 

主に下記の施設・場所を使用する団体、または屋内参加・模擬店参加のどちらにも該当しない企画を

行う団体。 

＊空の目門前特設ステージ１以下、イベントステージと記載  

＊講堂大ホール 

＊講堂小ホール 

＊１号館１１０教室 

II 注意 

・営利目的での教室の使用は禁止です。 

・イベントステージ使用団体は、雨天時に１号館１１０教室又は講堂各ホールを希望することができま

す。 

・他の企画との兼ね合いのため、申請をいただいた希望の時間から変更のお願いをすることがありま

す。予めご了承ください。 

・本部企画ヒーローショーのため、１１月１日１日 の１３時～１６時はイベントステージの利用がで

きません。予めご了承ください。 

・上記以外の施設・場所を使用する場合、大学側から特別な許可を取る必要があります。そのため、第

１次申請の締切２日前の６月２５日１木 ２３：５５までに大学祭実行委員会事務局にご相談くださ

い。 
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III 特別参加申請の手順 

※申請はオンラインでのみ受け付けます。 

１．特別参加申請フォームに回答する 

＊右の二次元コードを読み取るか下のURLからご回答ください。 

URL：https://forms.gle/4BCSb7BwKJwQSXvu7  

＊申請の受付期間は６月１８日１木 １９：３０から６月２７日１土 ２３：５５

までです。 
＊回答を送信すると、回答したメールアドレスにメールが送られます。受信したメ

ールはスクリーンショットを撮り、保存してください。 

（注注意学学番号号 ＠ed.tmu.ac.jpはメールアドレスではありません。 

姓-名 ＠ed.tmu.ac.jpもしくはご自身のメールアドレスでの申請をお願いいたします。 

２．タイムテーブル会議に出席する 

日時：８月１３日１木 １予定  

開催形態：Zoom１予定  

＊日程は決まり次第メール等にてお知らせします。 

＊企画が承認された団体の代表者の方はタイムテーブル会議にご出席ください。申請締切後、予め大学

祭実行委員会で組んだタイムテーブルをもとに会議にて確認し、最終決定いたします。 

＊タイムテーブル会議に出席できない場合は代理を立てるようにしてください。その際、代理者の名前

と連絡先を必ず会議２日前までにｐ．７記載の特別参加専用連絡先へご連絡ください。連絡のない場

合は希望通りのタイムテーブルを組めない可能性がありますのでご注意ください。 

＊特別参加団体は必ず出席する必要があります。 

３．供託金および補償金をゆうちょ銀行に振り込む 

＊供託金は団体の所属や参加形態によって金額が異なります。 
＊詳細は今後のみやこ祭参加準備会議でお知らせします。 

IV 参加にあたっての注意事項 

＊申請数が確保していた場所及び時間を超えた場合、大学祭実行委員会事務局より調整の相談をさせて

いただきます。予めご了承ください。 
＊事前に相談をいただいた企画でも、大学祭実行委員会が実施不可能と判断した企画は申請を受理でき

ない場合があります。 

＊２団体以上でのコラボレーション企画などを行う場合、別々に申請するのではなく、１つの企画とし

てどちらかの団体が代表して参加申請を行なってください。その際、各団体間での情報共有を徹底し

てください。 

V その他 

＊この参加申請が承認された後も、みやこ祭参加準備会議やタイムテーブル会議などにおいて特別参加

に関する重要な説明・申請があります。ｐ．９にそれらのおおまかな日程が記載されていますので、

必ずご確認のうえ、ご出席ください。 
＊営利とは、来場者に対して金銭のやりとりが発生する企画を指します。ただし、物々交換・募金も営

利に含まれます。 

＊参加申請が承認された後に参加を辞退する場合の費用の返金は行いません。予め団体の活動日や試合

の日程を確認したうえで申請するようにしてください。 

＊ご不明な点等ございましたら団体名を記載の上、大学祭実行委員会事務局のメールアドレスまでご連

絡ください。 

https://forms.gle/4BCSb7BwKJwQSXvu7
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VI イベントステージの使用を希望する団体の皆様へ 

＊イベントステージを利用する時間１準備時間・後片付け時間を含める において１,５００円／１５分の

イベントステージ設営料金を支払っていただきます。 

１５分未満の単位は繰り上げで１,５００円支払っていただきます。 

＊万が一、企画実施日に雨天等によりイベントステージを利用することが出来なくなってしまった場合で

も、イベントステージ設営料金を返金することはできません。予めご了承ください。 

＊イベントステージ設営料金の支払いは、９月２４日１木 開催予定の「第３回 みやこ祭参加準備会

議」終了後から、１０月１２日１月・祝 開催予定の「第４回 みやこ祭参加準備会議」終了後まで受

け付けます。 

＊正確な金額についてはタイムテーブルが決定し次第、個別に連絡、または８月１３日１木 開催予定の

タイムテーブル会議でお知らせします。 

 

※以下にイベントステージ設営料金計算例を掲示します。 

 

準備 １０分 １,５００円 

本号 ２５分 ３,０００円 

後片付け １５分 １,５００円 

合計 ５０分 ６,０００円 

（１例  

イベントステージを利用するにあたり、準備で１０分、本号で２５分、後片付けで１５分かかる企画

を行うとします。 

合計で５０分イベントステージを利用することになるので、１５分未満を繰り上げて 

１,５００円／１５分より、合計で６,０００円のイベントステージ設営料金を支払っていただくことに

なります。 
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１２  特別参加物件について 

特別参加物件とは、特別参加団体に貸し出される長机、座卓、パイプ椅子、演台、花台のことです。

対象となるのは、特別参加団体のうち１号館１１０教室・空の目門前特設ステージ１イベントステー

ジ ・講堂大ホール・講堂小ホールを使用する団体です。 

I 申請可能な特別参加物件 

 
１号館 
１１０教室 

空の目門前特設ステージ 
（イベントステージ） 

講堂大ホール 講堂小ホール 

長机 〇 〇 〇 〇 

座卓 〇 〇 〇 〇 

パイプ椅子 〇 〇 × × 

並椅子 × × 〇 〇 

演台 〇 × 〇 〇 

花台 〇 × 〇 〇 

（１変更あり  

＊雨天時に上記の物件を使用する場合、物件が濡れないよう事前にブルーシート等を準備していただき

ます。物件の汚損・破損を防ぐため、ご協力をよろしくお願いいたします。 

II 特別参加物件申請の手順 

＊申請はオンラインでのみ受け付けます。 

１．特別参加物件使用申請フォームに回答する 

＊特別参加物件使用申請フォームは８月１３日１木 タイムテーブル会議にて公開予定です。 

＊申請の受付期間は８月１３日１木 タイムテーブル会議終了後から９月３日１木 ２３：５９

（１予定 までです。 

 

２．個別折衝に出席する 

日程：１０月１日１木 １予定  

＊詳細は決まり次第メールにてご連絡します。 
＊申請フォームを提出した団体は必ず出席してください。 
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III 申請に関する注意事項 

＊申請の締切を厳守し、代表者は各会議と個別折衝に必ず出席してください。万が一出席できない場合

は代理を立てるようにしてください。その際、代理者の名前と連絡先を必ず会議２日前までに大学祭

実行委員会事務局、もしくは各担当者へメールにてご連絡ください。 
＊個別折衝に参加しなかった場合は、物件の貸出が希望通りに行われない可能性があります。予めご了

承ください。 

＊団体間での物件の貸し借りは絶対に行わないでください。 

＊貸出可能な物件の種類・数には限りがあり、貸出が希望通りに行われない可能性があります。可能な

限り各団体で準備し、必要最低限の物件のみ申請してください。 

＊複数の参加形態で参加される場合、特別参加物件は特別参加企画実施時に利用する物件のみ申請して

ください。 

＊申請通り物件が貸出できない場合はこちらから確認のメールを送らせていただく場合がございます。 

＊万が一申請期限までに申請フォームに回答できない場合は、必ず事前に下記のメールアドレスに連絡

してください。事前の連絡なく申請期限を過ぎた場合は、申請が希望通りにならない可能性がござい

ますのでご注意ください。 

＊ご不明な点等ございましたら団体名を記載の上、下記のメールアドレスへご連絡ください。 

下記の二次元コードからも読み込めます。 

 

連絡先：22ndmepo.tokusan@gmail.com （(22nd事務局特別参加担当) 

（  



 

８ 

 

４. 特別参加団体の清掃について 

（注大学祭当日 １１月１日１日 ～１１月３日１火・祝 学 

・企画終了チェックシートは参加団体禁止事項リストの項目に含まれるため、未提出の場合、減点があ

ります。 

★イベントステージ使用団体 

① 全体準備会議で配付される「企画終了チェックシート」にしたがって、ステージおよびその周辺を

清掃してください。 

※清掃用具は PAテント１イベントステージ脇テント にあります。必要な場合は、実行委員にお声掛

けください。 

② 清掃が終了したら、チェックシートを大学祭本部に提出し、解散してください。 

※清掃用具を借りた場合は PAテント１イベントステージ脇テント に返却してください。 

 

★講堂使用団体 

① 全体準備会議で配付される「企画終了チェックシート」にしたがって、ステージおよびその周辺を

清掃してください。 

 

※清掃用具は講堂大・小ホールの各受付にあります。必要な場合は、実行委員にお声がけください。 

② 清掃が終了したら、チェックシートを大学祭本部に提出し、解散してください。 

 

※清掃用具を借りた場合は講堂大・小ホールの各受付に返却してください。 
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５. 各種会議一覧 

参加していただく必要のある会議です。 

※代１：代表者のこと 

※代２：代表者および副代表者のこと 

 

例：８月２７日 参加準備会議 代１ 

代表者または副代表１名の出席が必須です。 

 

日付 会議名 参加者 

６月１８日１木  第１回参加準備会議 代１ 

７月９日１木  第２回大学祭総会 代１ 

８月１３日１木  タイムテーブル会議 代１ 

８月２７日１木  第２回参加準備会議 代１ 

９月２４日１木  第３回参加準備会議 代１ 

１０月１日１木  個別折衝 代１ 

１０月１２日１月・祝  第４回参加準備会議 代２ 

１０月３１日１土  全体準備会議 代１ 

１１月４日１水  全体後片付け会議 代１ 

１２月１７日１木  報告会議 代１ 

１月２１日１木  第３回大学祭総会 代１ 

 

 

 


